
เลขทีเ่อกสาร ช่ือแบบฟอรม์ เอกสารประกอบ

สอ.รง.60-003 ค าขอกู้เงินสามัญ ✓ กรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน  กรอกรายละเอียดไม่ครบถว้น 1. สลิปเงินเดือน (ปัจจบุนั)

✓ เอกสารแผ่นเดยีวกัน หน้า-หลัง  ไม่กรอกวงเงิน 2. ค าสั่งเงินเดือน  (กรณีเงินเดือนปรบัขึน้)

✓ เอกสารไม่ใหล้งวันที่  ไม่แจง้หนีส้ินกบัสถาบนัการเงินอ่ืน 3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรอื

 ไม่เซ็นช่ือผูข้อกู้     บตัรเจา้หนา้ทีข่องรฐั (ไม่หมดอาย)ุ

 ไม่มีความเห็นของผูบ้งัคบับญัชา 4. ส าเนาทะเบยีนสมรส  (กรณีสมรส)

สอ.รง.1-003-02 หนังสือสัญญากู้เงินสามัญ ✓ กรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน  กรอกรายละเอียดไม่ครบถว้น 5. ส าเนาประจ าตวัของคูส่มรส  (เซ็นจรงิ)

✓ เอกสารแผ่นเดยีวกัน หน้า-หลัง  ไม่กรอกวงเงิน 6. ส าเนาใบหยา่  (กรณีหยา่)

✓ เอกสารไม่ใหล้งวันที่  ไม่กรอกงวดละ  และ  จ  านวนงวด 7. ส าเนาใบมรณะบตัร  (กรณีคูส่มรสเสียชีวิต)

 ไม่กรอกช่ือผูค้  า้ประกนั, ทะเบยีนสมาชิก 8. ส าเนาใบส าคญัการเปลี่ยนช่ือ-สกลุ 

 ลายเซ็นคูส่มรสตอ้ง(เซ็นจรงิ) 9. ส าเนาหนังสือรบัรองการใชค้  าน าหนา้

สอ.รง.1-005 หนังสือยินยอมใหส่้วนราชการหกัฯ ✓ กรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน  กรอกรายละเอียดไม่ครบถว้น 10. ส าเนาหนา้สมดุธนาคาร (Book Bank)

✓ เอกสารไม่ใหล้งวันที่ กรณีพนักงานราชการ

สอ.รง.1-012 หนังสือมอบอ านาจรับเงิน ✓ กรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน  ไม่กรอกวงเงินกูส้ามญั 11. ส าเนาสญัญาจา้งพนักงานราชการ

✓ ใหก้รอกวงเงินตามทีข่อกู้ (ตามวงเงินทีข่อกู)้ ตอ้งลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถกูตอ้ง

✓ เอกสารไม่ใหล้งวันที่ ขีดคร่อมเอกสารใหเ้รียบร้อย

และใหล้ายมือช่ือเหมือนกันทัง้ชุด

ก าหนดวันปิดรับเร่ืองกู้สามัญ มี 2 รอบ ดงันี ้ รอบแรก ปิดรับเร่ืองวันที ่15  และ  รอบ 2 ปิดรับเร่ืองสิน้เดอืน

การจัดเตรียมเอกสารการกู้เงินสามัญ และการท าเอกสารทีถู่กตอ้ง - ตวัอย่างตอ้งแก้ไข/ท าใหม่

เอกสารของผู้กู้

การท าเอกสารทีถู่กตอ้ง โปรดระวัง (ตวัอย่างตอ้งแก้ไข/ท าใหม่)



เลขทีเ่อกสาร ช่ือแบบฟอรม์ เอกสารประกอบ

สอ.รง.1-003-03 หนังสือสัญญาค า้ประกัน ✓ กรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน  กรอกรายละเอียดไม่ครบถว้น 1. สลิปเงินเดือน (ปัจจบุนั)

✓ เอกสารแผ่นเดยีวกัน หน้า-หลัง  ไม่กรอกช่ือผูกู้ ้ (ขอ้ 1 ตามที่………) 2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรอื

✓ ใหผู้ค้ า้ประกันเป็นผูท้ าและ  ไม่กรอกจ านวนเงินกู้     บตัรเจา้หนา้ทีข่องรฐั (ไม่หมดอาย)ุ

กรอกรายละเอียดเองทัง้ฉบับ

✓ เอกสารไม่ใหล้งวันที่ กรณีพนักงานราชการ

สอ.รง.1-005 หนังสือยินยอมใหส่้วนราชการหกัฯ ✓ กรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน  กรอกรายละเอียดไม่ครบถว้น 3. ส าเนาสญัญาจา้งพนักงานราชการ

✓ เอกสารไม่ใหล้งวันที่

ตอ้งลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถกูตอ้ง

ขีดคร่อมเอกสารใหเ้รียบร้อย

และใหล้ายมือช่ือเหมือนกันทัง้ชุด

การท าเอกสารทีถู่กตอ้ง โปรดระวัง (ตวัอย่างทีผ่ิด/ตอ้งท าใหม่)

พยานในสัญญา ไดแ้ก่ สมาชิกสหกรณฯ์กระทรวงแรงงาน,  ผูย้ืน่กู้โปรดตรวจสอบเอกสารหลักฐานใหเ้รียบร้อยก่อนส่ง หากไม่เรียบร้อยสหกรณต์อ้งน าเข้าประชุมในรอบถัดไป

เอกสารของผู้ค า้ประกัน


